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У К Р А Ї Н А

НОВООЛЕКСАНДРІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ

ШКОЛА-ДИТЯЧИЙ САДОК I-III  СТУПЕНІВ

Н А К А З

 03.09.2020 р.                                                                                                              № 50
Про  розподіл функціональних  обов’язків  

між  адміністрацією  школи – дитсадка.

З  метою  чіткого  розподілу  обов’язків  між  членами  адміністрації  школи – дитсадка, 

   НАКАЗУЮ:

Розподілити  обов’язки  між  членами  адміністрації  школи  дитсадка  таким чином:

В.о. директора   Швиденко  О.М.:

1. безпосередньо  керує  школою, забезпечує  здійснення  державної  освітньої  політики  діє  від  імені  навчального  закладу;

2. організовує  і  несе  відповідальність  за  виконання  державних  рішень  на  місцевому  рівні;

3. забезпечує  функціонування  школи  згідно  з  статутом;

4. визначає  стратегію  розвитку  школи;

5. здійснює  планування  роботи  закладу;

6. набір  та  розстановку  кадрів;

7. створює  сприятливі  умови  для  здійснення  навчально – виховного  процесу;

8. контролює  результативність навчально – виховного  процесу;

9. контролює  та  курирує  навчально – методичну  роботу  вчителів  хімії, фізики  та  інформатики, математики, фізичного  виховання, трудового  навчання.

Заступник  директора  з  НВР  Швиденко  О.М.:

1. здійснює  поточне  і  перспективне  планування  методичної  роботи;

2. контролює  роботу  вчителів  з  питання  виконання  навчальних  програм;

3. здійснює  системний  контроль за  якістю  навчально – виховного  процесу;

4. організовує  та  контролює  роботу  по  проведенню  ЗНО та  ДПА;

5. здійснює  контроль  за  навантаженням  учнів;

6. веде  табель  робочого  часу  педколективу;

7. відповідає  за  ТБ  колективу;

8. курирує  стан  викладання : української  мови, російської  та  іноземної  мови, історії, географії, правознавства, біології, музики, початкових  класів.

Заступник  директора  з  ВР  Лємєшова  Т.В.:

1. координує  систему  виховної  роботи  в  закладі;

2. забезпечує  соціальний  захист  учнів;

3. контролює  дотримання  вимог  охорони  дитинства;

4. вивчає  соціальний  склад  учнів;

5. проводить  заходи по  попередженню  безпритульності  та  правопорушень;

6. керує  МО  класних  керівників;

7. організовує  діяльність  дитячих  організацій;

Завгосп  Подлесний  В.М.

1. забезпечує  збереження  та  придатний  стан  матеріальної  бази  школи;

2. веде  облік  витрат  матеріальних  цінностей;

3. веде  табель  обліку  робочого  часу  техперсоналу;

4. організовує  ремонт  приміщень;

5. проводить  інструктаж  з  ТБ;

6. проводить  інвентаризацію  матеріальних  цінностей;

7. є  відповідальним  з  ТБ  серед  техперсоналу.

           В.о. директора школи                                                       О.М. Швиденко
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